Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningens rutin ’ .
for att tilldela behérighet att administrera 1%’*’:’, Goteborgs
krigsplacerad personal "'}v Stad

Dokumentnamn: Aldre samt vard- och omsorgsférvaltningens rutin for att tilldela behorighet att administrera
krigsplacerad personal

Beslutad av: Galler for: Diarienummer: Datum och paragraf for

Sakerhetschef Aldre samt vard- och [Nummer] beslutet:
omsorgsforvaltningen 2023-07-12

Dokumentsort: Giltighetstid: Senast reviderad: Dokumentansvarig:

Rutin Tills vidare 2023-07-12 Utvecklingsledare Sékerhet

och krisberedskap

Bilagor:
Behorighetsférteckning

Aldre samt vard- och
omsorgsforvaltningens rutin for
att tilldela behdrighet att
administrera krigsplacerad
personal

Om behdrighetstilldelning

Vid var gallande tidpunkt ska det finnas minst tva medarbetare med behérighet att
administrera krigsplacerad personal pa forvaltningen och utféra I6pande administration
gentemot Plikt- och prévningsverket i enlighet med Géteborgs Stads instruktion for
registrering av krigsplacerad personal.

Vad far utsedd medarbetare behorighet till

Efter att medarbetaren har tilldelats behérighet enligt Géteborgs Stads instruktion for
registrering av krigsplacerad personal och denna rutin kan behdrig medarbetare:

e ta kontakt med Plikt- och provningsverket
e genomfdra disponibilitetskontroll*
e genomfora registrering av anstallda

Tilldelning av behérighet

Forvaltningsdirektor eller sakerhetschef, eller dessa badas ersattare, kan var for sig
tilldela behdrighet enligt denna rutin.

L En kontroll hos Plikt- och prévningsverket som visar vilka anstallda som ar disponibla att
krigsplacera samt vilka anstallda som redan &r ianspraktagna av annan aktor och i sa fall hos
vilken aktor.
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Behorighetsforteckning

En forteckning skall foras dver vilka medarbetare som &r behdriga att administrera
krigsplacerad personal pa forvaltningen, se bilaga Behorighetsforteckning att
administrera krigsplacerad personal.

Forteckningen ska hallas aktuell och eventuella forandringar i behorigheter ska meddelas
stadsledningskontorets funktion for krigsplaceringar enligt Goteborgs Stads instruktion
for registrering av krigsplacerad personal

Aktuell behorighetsforteckning lagras digitalt pa USB tillsammans med en fysisk
papperskopia hos sakerhetsenheten.

Informationsséakerhet

All information och handlingar som rér krigsplaceringar (tex behérighetslistor och
register dver krigsplacerade) ska mérkas med informationssékerhetsklass samt ev.
héanvisning till paragraf i Offentlighets- och sekretesslag (2009:400).

Information som beddéms ha behov av att skyddas ska behandlas enligt Géteborg Stads
riktlinje for informationssakerhet och i enlighet med Géteborgs Stads instruktion for
registrering av krigsplacerad personal samt Plikt- och prévningsverkets sérskilda
ordning for civila krigsplaceringar.

Syftet med denna rutin

Syftet med denna rutin &r att reglera behdrighetstilldelning avseende administration av
krigsplacerad personal sa som det beskrivs i G6teborg Stads instruktion for registrering
av krigsplacerad personal.

Vem omfattas av rutinen

Denna rutin géller tillsvidare for aldre samt vard- och omsorgsforvaltningen.

Koppling till andra styrande dokument

e Goteborgs Stads riktlinje for hojd beredskap

e Goteborgs Stads rutin for krigsplacering av personal

e GoOteborgs Stads instruktion for registrering av krigsplacerad personal
e GoOteborgs Stads riktlinje for informationssakerhet

e GOteborgs Stads riktlinje for sdkerhetsskydd (beaktas vid behov).

Stodjande dokument

e Rad gallande krigsplacering, inklusive nedan bilagor,
o Bilaga 1 - Foljebrev for disponibilitetskontroll hos Plikt- och prévningsverket
e Bilaga 2 - Forfragan om att disponera personal (samrad)
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e Bilaga 3 - Foljebrev for byte av krigsplacering efter samrad

o Bilaga 4 - Beslut om krigsplacering

e Bilaga 5 - Foljebrev for registrering, kompletterande registrering, avregistrering
hos Plikt- och prévningsverket.
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